关于参加学术会议和外出进修学习的管理办法

为促进各学科专业发展，提高教师和员工的业务素质，学部将根据财力统筹安排教师或员工参加专业学术会议或业务进修学习，鼓励各系和教研室在自筹经费中支持教师和员工参加学术会议和业务进修学习。为进一步规范管理，特制定本办法。
一、原则

1．根据学部对教师和员工的培养计划，有重点的选派人员参加专业学术会议与业务进修学习。

2．由于经费原因，目前学部原则上每年资助每系（室）二至三名教师或员工参加专业学术会议或业务进修学习一次。

3．教师或员工参加专业学术会议或进修学习应厉行节俭，合理使用经费。任何人不得以参会的名义外出旅游或办理私事，一经发现将严肃处理。
4．交通、住宿、餐补等项目均按照文华学院财务制度执行。学部支持的经费最高限额一般为人民币3000元，超过部分则由个人承担。
二、管理办法

1．各系（室）对本单位人员参加专业学术会议或外出进修学习应统筹安排，有序开展，既有重点，又要相对公平。对参加专业学术会议或外出进修学习要建档管理。

2．需要参加专业学术会议或外出进修学习的教师和员工应先提出书面申请，说明参加会议（或培训班）的理由，经所在系（室）负责人签署意见后，上报学部领导审批。个人有项目经费的，应由项目经费开支。  

    3．进修、参会或参加培训后，应在一周内写出书面报告进行总结，交系（室）和学部各一份存档。参加重要学术会议或外出进修，应向本系（室）或学部教师开设讲座，传达会议精神或交流进修收获。报销时同时提交由系主任签字的书面报告和交流会议记录。
本办法经学部党政联席会议研究通过，自2016年3月1日起执行。
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